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1) Podvojné ucetnictvi (PUW)

1.1 Nacteni loriskych Ciselniku

Nastavte pracovni obdobi 1/2025

@ ZAaznam prace je vypnuty !j@ﬂLﬁ‘j A
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Vétsina Ciselnikl je v rocnim rezimu. Pfi prvnim otevieni nasledujiciho roku program
automaticky zalozi nové soubory a naplni je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
mUze zpUsobit problémy, pokud uzivatel nahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdé&ji teprve provede v aktudlnich ¢iselnicich zmény. Cinnost - Nacteni loriskych &iselnikd
umoznuje nahradit vybrané ciselniky predeslymi.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych Ciselnikd.

Za'znam préce je vypnuty
'(.'
PRIKLAD
PRIKLAD / Prirucka

& L 4 . . . .
‘&-M'\"f ulice ulice ulice ulice

mesto mesto mesto

Podvojné &7 Zakl parametry PRIKLAL| | #] Rekonstrukce indexi
Ocatnictvi AL &~ Nastaveni Parametrii 2, Prepotet mésicnich Obra
Fv-..f"'\/*/ Aﬁ Ciselniky Rekonstrukce Saldokonta
Parametry DPH 7 Mazat zruZené véty
‘ Ucetni denik ‘ ‘ Zakaznik PRIKLAD ‘
Macteni yzorii Bl zaloha .
Uétovy rozvrh ‘ ‘ Pracowni gbdobi 1/2025 ‘
‘ o0 = Nagteni lofiskych Eiselniki Naéteni zalohy ...
‘ PZ Gétd H PZ salda ‘ ‘ ReZim deniku: mésiéni ‘ / 2.3 Prava pristupu @ Impart GE. deniku
‘ Adresy ‘ | Sluzby - Servis |/ Pfevod zistatki déta MNastav LOGO
‘ Ciselniky H e ‘ Sériové &islo- PUWO00001 [ Mény a kurzy | | Upominky
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..4 Vyber
_|vBER Popis Tabulka Kli&
" i kaz KLIC |
: VYSLEDOVKA definice wikazu VYSLEDOV RADEK
STREDISKA  éiselnik STREDISK. CISLO
T 2aKAzZKY  Eiselnik ZAKAZKY — CISLO
i Oetni OSNOVA OSNOVA  SYN+AN
. | DOKLADY Fady dokladi DOKLADY RADA
0 Ciselnik Cost Center ke stfedis CC cc
|z Giselnik: tiéty-podet-sd VZTPOCSD ucet+ucet2
: PLAMN_U_Z: plan nakladd déet: PLAN_U_Z UCET+STR(ZAKAZKA B)

v

ledej Text:

(D Storno

Dotaz
M Skuteéné si prejete vybrané Eiselniky
’? NAHRADIT lofiskymi (2024) 2777
| |

Po zkopirovani ucetni osnovy z predchoziho roku v osnové zlistanou napocteny zlstatky a
obraty z pfedchdzejiciho roku. Ty je mozZno vycistit ndsledujicim postupem:

Nastavte pracovni obdobi 12/2025

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfepocet mésicnich Obratu

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

-’}Zéznampra’ce]e vypnuty @ a @
o

|,

4

Ugetni denik Zakaznik PRIKLAD
e | Pracovni abdobi 12/2025 |
PZ Géta PZ salda ReZim deniku: mésiéni
Adresy | Sluzby - Servis
Ciselniky Upominky Sériové &islo: PUWO00001
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4 Sluzby - servisni €innosti - nastaveni parametri

¥ Z4kl.parametry PRIKLAC, | ] Rekonstrukce indexii

&# Nastaveni Parametri

5 Ciselniky

|‘,?g Pfepoéet mésiénich Qbral

Rekonstrukce Saldokonta

<7 Mazat zruSené vity

Iefd] Zaloha
Maéteni zalohy ..

4 Prava pfistupu Import GE. deniku
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Nastavte pracovni obdobi 12/2024

Cinnost vytvofi po¢atedni zdstatky G¢ta na zacatku nasledujiciho roku. Prevadi se pouze
nesaldokontni Ucty, tj. ty, které nemaiji v Uéetni osnové vyplnénu polozku saldo.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfevod zistatkl Gctt

PRIKLAD

92| Zaznam préce je vypnuty G @ @ @

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice

mesito mesto mesto
&7 Zakl.parametry PRIKLALC

&7 Nastaveni Parametri

A5 Ciselniky
Parametry DPH
Uéetnigenik Zakaznik PRIKLAD
. Naéteni vzord
Uctowy rozvih | Pracowi obdobi 1272024 |
Maéteni lofiskych Eiselnikd
PZ Gétd PZ salda Rezim deniku: roéni P . .
adw Prava pristupu
Adresy | Sluzby - Servis |"“+| Prevod ziistatkd Géta |
Ciselniky Upominky Sériové &islo- PUWO00001 B

A7 Mény a kurzy

2y Sluzby - servisni Einnosti - nastaveni parametrd

I?I@

2] Rekonstrukce indexi
“, Prepoéet mésicnich Obra
Rekonstrukce Saldokonta

7 Mazat zruZené vty

B zéloha ..
Naéteni zalohy
Import G&. deniku
Nastav LOGO

Upominky ..

P

. Prevod zistatkd uctd do pictihe roku

Provést pfevod zlstatki uétd do roku 2025 ?

Konefné zistatky rozvahovich GEtd 2024 budou pfevedeny

na pofatedni zistatky stejnych Uétd 2025 Ctri+Enter

0K

Zisk nebo ztrata za rok 2024 bude preveden na poatedni
zlistatek (&t 431 pro rok 2024

Pokud Vas zajimaji zdstatky Gétd Elenéné na stfediska,
zakdzky a Code, mlZete také pfevést zistatky rozepsané
na strediska apod.

TovEak pouze pro nesaldokontni Géty.

(D Storno

Frevod nevyrovnanych polofek Saldokonta se provadiv w

PFevést také zistatky Gftd rozepsané na: [] Stfediska
[] Zakazky
[ ]Code
[] Cizi mény

Frevést do jiného zakaznika:

Imllﬂllél

-

Tlacitkem

..............................

. (D Sturrmé . .
Tlacitko i ukoONEi Cinnost bez prevodu.

se prevod provede.

DIC
€26209260915

ICo
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1. Rozvahové ucty - konecny zustatek aktualniho roku se prevede jako z(statek

nasledujiciho roku

2. Vysledkové ucty - zisk se prevede do pocatecniho zlstatku uctu 431 a pocatecni
zGstatky vysledkovych uct budou nulové.
3. Program predpoklada, Ze konecny zlstatek Uctu 431 je prazdny, tj. byl v pribéhu
roku preveden na ucet 428, 429 apod.

Prevod zlstatk( Uctl Ize po pripadné zméné dat roku 2024 bez omezeni vicekrat opakovat.

Pfevod nevyrovnanych polozZek saldokonta do nasledujiciho roku. Nejdfive provedte
zpracovani saldokonta k poslednimu mésici starého roku stejné jako pred tiskem saldokonta
pro vSechny nebo pouze nékteré ucty.

Nasledné spustte v menu Saldokonto c¢innost Pfevod nevyrovnanych poloZek

Tuto Cinnost je mozno libovolné opakovat po zméné ucetniho deniku a vytvofit tak novy

spravny stav.

|4 PUT PRIKLAD 12/24

4, Saldokonte PRIKLAD 12/2024

Soubor Upravy Zobraz Sluihy MNépovéda Ciselniky Tabulka | Saldokento

‘I Pfevod nevyrovnanych poloZek |

Zaiétuj storno Nerealizovanych KR IEI
£+ Parametry pro zpracovani Zaiétuj kurzové rozdily (Realizované)
- Zaiétuj kurzové rozdily na konci mésice (nerealizované)
Uet Fakiura | Adresy Org (@) za_) (=) 1 znam prace je vypnuty | G G | G | (B
(®) Viechny Zaiictuj korunové vyrovnani
Wi 2 . 5 v
8 N:'m:x::ne MEna Code (maska? *)Zakazka Stat st  Zauctuj kurzové rozdiy k31.12.
O Za;ls;cené Zaictuj kurzové rozdily ke dni ... blibené
() Nezaplacené Dealer Code # (kromg) IE R anlney vy ch DRTCERE
(O Kurzové rozdiy Odpis nevyrovnanych poloZek
K é ani - Export KZ - déetni denik \*
85;;:?:1?;:‘{;;; Prodleni p.vyst. Den  Splatnad Uhrg pe Hestnicent
(O Nesplatné o od Poiadi faktur F3
(O Bez dat splatnosti  |pg . Oprav fadek deniku F4 v
Casteéné+Preplacens 7
O ”ES e[fﬂle*nl'el}ﬁce"le vystawMD od do Mastav se na tabulku faktur Fi =
(O MD - Dal @ Ve Nastav se na polozky faktur F8
O -l <0 O stare = Velikost okna v P Tisk
4 por| 3 u| 2 uyeist () aktudini sy Konet =
| Ucet Faktura Warsymbol Md D Rozdil Prodleni Prodl_vystNeprodieniSp Saldokonto
3111 VFO001/24 ooo124 303620 3036,20 352 366 27 i
311 |VFODOZI24 000224 303620 15000,00 ~11963,80 352 366 27 Hiavni kniha
3111 VFO003/24 ooo3z4 2 856,20 2 856,20 351 365 28 B
3111 |VFODD4/24 000424 285620 2856,20 351 365 28 Ucetni denik
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1.5 Tisk mésicnich vykazu

Ptred tiskem vykazu je vhodné provést prepocet mésicnich obrat(.

z

Pracovni obdobi Prosinec 2024 -> Sluzby — Servis -> Pfepocet mésicnich obratt

Ah Hiedej chyby

Tisk vykaz(i Rozvaha/ Vysledovka — pfi nesrovnalostech pouZzijte tladitko

a | PRIKLAD /<';

PRIKLAD / Prirucka

y
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mesto mesto mesto
Podvojné

Ocetnictvi

o p—rc 1 11 1] )

’ Ugetni denik ‘ ‘ Zakaznik PRIKLAD ‘ [ Tisk 1
‘ Ugtovy rozvih | |  Pracowni obdobi 12/2024 | | Saldokonto |
‘ PZ &t l l PZ salda ‘ ' ReZim deniku: roéni [ ' Hlavni kniha ’
‘ Adresy ‘ ‘ Sluzby - Senis ’ ‘ Uéetni denik ’
‘ Ciselniky H Upominky ‘ Sériové &islo: PUW00001 \ Predvaha - Stav Gctd
‘ Definice vwykazi ‘ Toiera RS Rozvaha Vysledovka
‘ Evidence podani ‘ 21% 12% K& Naklady a wnosy DPH
‘ Uziv. wkazy H Call-off stock ‘ [ Konec ‘ ‘Uiimtel.vykazy-tisk H Dévka‘
Aktuality (39!
e > e = - -
Podvojné ucetnictvi COMSWYS

[N =~ TWARS

1.6 Tisk uzavreni knih

Pracovni obdobi Prosinec 2024 -> Menu Tisk -> Uzavieni a otevieni knih (Enter/dvojklik

levym tladitkem mysi otevre dalsi volby) -> Tisky

3 PRIKLAD
) PRIKLAD / Prirucka f .
'&’M\? ulice ulice ulice ulice 5 ~
mesto mesto mesto /

Podvojné
Ocetnictvi

Giomi denik ‘ ‘ Zakaznik PRIKLAD ] | Tk I

U(:tovy rozvrh I I Pracovni gbdobi 12/2024 | Saldokonto ‘

‘@ Zaznam ?récg ie V)fpnu?)f' L@J@_ﬂgﬂj

Adr Q | Nabizet pouze tisky ... |
=T Ponva” | m Tsma
Ciselniky >>>> Definice vykazi > | PODVO -1 =
: >>5> LOGIS 'PODVO [l obrazovka | [g
Definice| [™>5>> Uzavieni a otevieni knill | | PoDvg ) Soubor x|
cdoncd EBITDA + Celkova zadluzenost: vykazy ke smiouvé o @PODVO |\ Upava repor| N\
VIENCY | HEM Upload PODVO | [ | e
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5 Tisk:
Q Mabizet pouze tizky ...
==>> Podvojné ucetnictvi - hlavni nabidka PKNIHY ~ £ p
I'Koneény tcet rozazny [ [ PKNIHY | Tskarma
Potateéni Gcet rozvazny PKNIHY (] Qprazovka | [
Prevod hospodarského vysledku PKNIHY || Soubor -2
Uiet zisku a ztrat PKNIHY N Uprava repor 2
]| =W || 28

e Konecny ucet rozvainy - rocni uzavérka, preuctovani zistatkd rozvahovych u¢td na
Ucet 702 - konecny ucet rozvazny.

e Prevod hospodaiského vysledku - zapis o preuctovani hospodarského vysledku z
uctu 702 na ucet 710.

o Uget zisku a ztrat - ro¢ni uzdvérka, zapis o pfetctovani zlstatkd vysledkovych Gétd na
ucet 710 - Ucet zisku z ztrat.

Pak nastavte pracovni obdobi Leden 2025 -> Menu Tisk
-> Uzavreni a otevieni knih (Enter/dvojklik levym tladitkem mysi otevie dalsi volby)

-> Tisk Pocatecni ucet rozvainy = rozuctovani z U¢tu 702 na jednotlivé ucty na zékladé
pocatecnich stavll jednotlivych uctd

*’; Zaznam prace je vypnuty @ @ 9 I @
1 PRIKLAD &

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

I3 ‘

i 4

Ugetni denik Zéakaznik PRIKLAD Tisk
Uétovy rozvrh Pracovni ocbdobi 1/2025 / Saldokonto
PZGEtE | 4 Tk -
Ad Q _ - Nabizet pouze tisky ...
>>>> Ciselniky PODVO » = 5
o = - - = Tiskarna
Ciselniky >>>> Definice vykazu PODVO — =
>>>> LOGIS popvo | |=Qurazovia [Ig
Definic| [T >>>> Uzavieni a otevieni knih | | PODVQ Q?"”T 3|
— ... | EBITDA + Celkova zadluZenost: vykazy ke smlouvé o a1 PODVO N l'lp[_ava repor i\
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Pfed prvnim zpracovanim Rozvahy/ Vysledovky v daném roce nebo kdyzZ zpracovani
Rozvahy/ Vysledovky hlasi chyby, doporucujeme nacist nové definice téchto vykazl a pak
odkazy do pfislusnych vzor(.

Pracovni obdobi Leden 2025 Sluzby — Servis -> Nacteni vzoru

25| Zaznam prace je vypnuty @ @ @ @
PRIKLAD .

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice

,,./; Sluzby - servisni €innosti - nastaveni parametrd = IIEI

mesto mesto mesto

&¥ 74kl parametry PRIKLALC

Ugetni denik

Zakaznik PRIKLAD

&* Nastaveni Parametrii

5 Ciselniky

Parametry DPH

| Naéteni vzort |

Uétovgr rozwrh

| Pracovwni obdobi 12/2025 |

Naéteni lofiskych Eiselnikd

PZ G&td PZ salda

ReZim deniku: mésiéni

& Prava pfistupu

Adresy |

Sluzby - Servis |/

Pfevod zdstatkd Gétad

éiselniky Upominky

Sériové Eislo: PUW00001

: Mény a kurzy

4] Rekonstrukce indexi
“= Pfepotet mésiénich Qbra
Rekonstrukce Saldokonta

<7 Mazat zruSené véty

Bl zaloha .
Naéteni zalohy ...
Import G&. deniku
MNastav LOGO

Upominky ..

Definice rozvahy, vysledovky, Casch flow = Touto ¢innosti se na¢tou definice rozvahy,
vysledovky nebo Cash flow pro aktudlni rok.

Odkazy do rozvahy, do vysledovky, do Cash flow = Nactou se vzorové odkazy do ucetni

osnovy.

i#ll VZOR - Nacteni vzord osnovy a wyjkazd

I?I@

Zakaznik: VZOR Vede déetnictvi:

Rok: 2025

(ke zkraceném rozsahu!
(®V plném rozsahu

() Meziskova organizace
(O Rozpoftovd organizace
() MepouZivat -= 3.

() Banovni sekior

@ Odkazy do rozvahy

Odkazy do vysledovky

Qdkazy do Cash flow

Odkazy do pfehledu o ZVK.

Celd dfetni osnova

®| Mové Géty ze vzorove osnaovy |

@ Definice rozvahy

Definice wysledovky

Definice Cash flow

Definice prehledu o ZVK.

™ Konec

Mové Gity ze vzoroveé osnovy

pridat nové ucty do vlastni Ucetni osnovy.

o 7w

- Pfi zméndch ve vzorové ucetni osnové je mozné timto tlacitkem

© Nacteni loriskych ¢iselnikd, pfevody zUstatkt uéth, prevod nevyrovnanych polozek
saldokonta a tisky uzavieni/otevieni knih lze provadét opakované dle potieby.
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2) Danova evidence (JUW)

2.1 Nacteni lonskych ciselnikt

Nastavte pracovni obdobi rok 2025

VZOR

Petr Novak
Vzorovy zakaznik
Neklanova 18
Juwl 128 00 Praha 2
danova
evidence

Denik ’ Zakaznik VZOR l ‘ Dlouhodoby majetek l
Vydané faktury I Pracovni obdobi 2025 | 1 Drobny majetek ’
Prijaté Eaktury ’ Sluzby - senvis I I ‘ Ukoly ” Cenik ‘

Ostatni zavazky a pohledavky

Adresy

Zvolte nové pracovni obdobi:

Rok [*IZOZTE‘ JooK

Posta H Podani

|
|
|
t
|
|

Denik DPH HCaII-offH Tisk DPH

|
|
|
|
|
|
|

¢  Stomo

Aktuality (83

- JUW - danova evidence

Vétsina Ciselnikl je v ro¢nim rezimu. Pfi prvnim otevieni nasledujiciho roku program
automaticky zaloZi nové soubory a naplini je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
mUze zpuUsobit problémy, pokud uzivatel ndahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdéji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost - Nacteni lofiskych &iselnika
umozniuje nahradit vybrané Ciselniky predeslymi.

2023 2024

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych ciselniku.

VZOR

Petr Novak

Vzorovy zakaznik
. Neklanova 18

Jull 128 00 Praha 2

edviag:::e “WE] Zalcha ‘ ‘éﬁ Ciselniky

‘ Madteni zalohy ‘ ‘;3’ Mastaveni parametrd

‘ %l Rekonstrukce indext ‘ ‘ 2 Prava pfistupu ‘

‘ Denik ‘ ‘ Zakaznik VZOR ‘
<4 Mazat zruZené véty ‘ Uprav lokalni reporty

‘ e ‘ | Pracowiobdobi 2025 | o) o)

‘ Pfijaté Faktury ‘ | Sluzby - semnis |-—> Nacteni PZ deniku z 2024 Naéteni lofiskyjch Giselniki

‘ Ostatni zavazky a pohledaviy ‘ Sériové dislo: JUAODODO Pfepodet obratli deniku Nastav LOGO

‘ Adresy ‘ Terka ‘ Kontrola dhrad vydanych f. ‘ ‘ Zména sériového &isla
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224 911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915
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Zvolte, které Ciselniky chcete zkopirovat (nahradit):

| Vyber = @

WYBER Tabulka Popis ”
i | CINMOSTI | Ciselnik Cinnosti

" | DOKLADY  Ciselnik: Rady dokladi

W | OSNOVA  Ciselnik: Ugetni osnova |

i | SPOHYBY | Sklad- druhy pohybd

SSKUPIMA  Sklad - skupina - 2N

STREDISK | Ciselnik: Stfediska

VYKAZ PV Ciselnik: Definice wikazu PV

ZAKAZKY | Zakazky - Giselnik

- &4 FEilir

] Hiedej Text
— Q
(IS

i

|
v ") Storno

Program umoznuje nahradit ¢iselniky i Ciselniky z jiného zakaznika:

L

[:’,H Import éiselniki z jiného roku nebo zakaznika = @

DOKLADY,0SNOVA ~ T Nahled tabulky
W J Import
fezakaznika |VZOR w
2 roku 2024 |2 @ Konec

Cinnost vytvofi podateéni zdstatky Ut z koneénych zdstatkd predchazejiciho roku. Pracovni
obdobi na hlavni obrazovce musi byt nastavené na 2025.

v s

Tuto ¢innost je mozno libovolné opakovat po zméné ucetniho deniku a vytvorit tak novy
spravny stav.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfevod PZ deniku z 2024

Nacteni loriskych Ciselnikli a pfevody zUstatkt Gcta Ize provadét opakované dle

potieby.
Telefon E-mail ICo DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915
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Nastavte pracovni obdobi 2024

# Pracovni obdobi EI@
Zvolte nové pracovni obdobi:
Rok | 2024 % Vi oK
L') Stormno
2023 2024

Oteviete agendu Skladové Karty -> horni lisStové menu Sklad -> Uzavieni skladu

Cinnost uzavie sklad k 31.12.2024 a vytvori pocateéni stav do roku 2025.

[ Juw1 vZOR 2024

2

Soubor I.]pravy Zobraz  Sluzhy Napovéda fl’selm’lcy Tabulka | Sklad

Kontrola stavu skladu
Kontrola Eastek pifjemby
Kontrola astek vydejky

| Uzavieni skladu ..

|11 Skladové karty Piijato - vydano E=RE=R X
Seznam Pohyby na karté L
Nacti skl.karty do ceniku
Q
Znatka Text MérjPosl. cena 1 Stav Celkcena Dodavatel min_stav ~

[ |GKooo1 Graficka karta RIVA ks 1531,25 4 6 125,00 PROMUS

GKD002 Grafickd karta GeForce ks 2200,00 2 4400,00 PROMUS
BICE Graficka karta §3 ks 700,00
||cKooos Grafickd karta Rage ks 1000,00
| |eKo005 EPSON LX 3001 ks 3500,00 3 10 500,00

KLO001 Kldvesnice Samsung ks 120,00 2 240,00 UMAX s.r.0.
"TkLoooz Unikey ks 190,00 2 380,00
"Ti0001 HP LaserJet 1200 ks 1800,00 UMAX 5.1.0.
| |T0002 HP DeskJet 1220 ks 4500,00 2 9.000,00

TIODO3 Panassonic KX 2130 ks 3700,00 4 14 800,00
o | EACTTZ S | EFSON Caolor ks | 2000,00
il \\

Dlouhodoby majetek
Drobny majetek
Ukuly Cenik

Kniha jizd

Skladové karty

Pfijem do skladu

Tato Cinnost uzavre sklad k 31.12., odlozi staré prijemky a vydejky a otevie novy sklad a

zalozi pocatecni prijemku s aktudlnim stavem skladu.

Uzavieni skladu provadi program takto:

e Provede kontrolu stavu skladu

e Prevede skladové karty a umozni
hromadné zrusit skladové karty s
nulovym stavem.

o Zalozi pocatecni prijemku, na které

je pocatecni mnozstvi zbozi z uzavieného skladu. tato prijemka bude mit ¢islo 0.

ROCNI UZAVRENI SKLADU za r.2024

| Uzaviit sklad: k datu 13.11.2024 7
! a wtvaofit novy podatedni stav skladu.

oK

Pt

Toto uzavreni se provadi po provedeni fyzické inventury na konci roku.

@ Pfi opakovaném uzavreni skladu se prepisi data nasledujiciho roku.

Telefon E-mail ICo
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529
224911584 http://www.comsys-sw.cz

DIC
€26209260915
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3) Company Manager (MANW)

3.1 Nacteni lonskych ciselnikt

Nastavte pracovni obdobi 1/2025

i

® Zasilky [ Zvolte nové pracovni obdobi:

PRIKLAD »
Ptikladna firma
Piikladna ulice 1 p -
110 00 Praha 1 w-F‘: -
i L 4 - b
¥ = 1
L
P & = B «
Sériové tislo: CMW0000D J ¥ 4 -
|'!!danéraﬂur)' | | Zakaznik PRIKLAD |'uah|'dky |
© Fiijaté faktury | [[Pracomiobaoni 1/zozs | [ezakazy  |[eodniensz |
TE =
@ Adresy 8 [are

° Cenik Rok Mésic 7
ikazy knraae] |

@ Doprava [
© Cestovnivjdaje 1212023 1012024 1142024
Konec
13.11.2024
Aktuality (51}
COoOMSYs
Company Manager v, 241113.10.18 SoFrTWARS

ooy |
[ <romanaee |
[ oromes |

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych ciselniku.

PRIKLAD

Prikladna firma
Prikladna ulice 1
110 00 Praha 1

Sériové &islo: CMW00000

Ol Zéloha | | § Ciselniky |
Macteni zilohy | |ﬁZzildad1|' pa:ametry!irmy|
%lﬂekonstrukceindemfl | | ﬁ Nastaveni parametril |
/7 Mazat zrudené véty | | S Prava pristupu |

| © Wdané faktury || zakazik PRKLAD |
| O EE | | Pracovni obdobi 1/2025 | Zména sériového éisla | | LAt MEny, kurzovni listek
| Banka | » Pokiadna L] Slusby - Senis |\
| © Adresy | | © Posta odes| | 21% 12% Naéteni lofiskich giselnikil | Ciselnik Sklady |
o Zasily | o Posiapiijati | ! Sied i cenain ! Nastav LOGO | Hospodaiskjrok |
£ = o=
BER  Soubor Popis Agenda Klic Index -~
i [ eeomy
N B zagn
& oo
edej Text:

Telefon E-mail 1o
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Vétsina Ciselnikl je v rocnim rezimu. Pfi prvnim otevieni nasledujiciho roku program
automaticky zaloZi nové soubory a naplini je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
muze zpUsobit problémy, pokud uzivatel ndahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdé&ji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost Nacteni loriskych &iselnikl
umoznuje nahradit vybrané Ciselniky predeslymi.

Poté je potfeba provést kontrolu novych &iselnikd, predevsim &iselniku Rady doklad(i a
Souvztaznosti.

Zejména zkontrolovat spravné pfipony a prfedpony pro generovani Cisel faktur. Pokud je
nékde v predponé nebo ptiponé Cisla faktury uvedeno cislo roku jako napf. 23 nebo 2025,
pouzijte radéji zastupny symbol RR pfipadné RRRR, ktery automaticky doplfiuje aktudlni rok.

Pracovni obdobi bude nastaveno 2025.

Pokladna - menu Pokladna -> Pfevod ztistatkt z minulého roku

o5 CM1 PRIKLAD 1/25
Souber Upravy Zobraz Sluiby Népovéda Ciselniky Ciselniky cenik  Ciselniky adresy Tabulka | Pokladna | Ugetni Autorizace

ExE \ Pocatecni zustatek
é?% |I3Fevod ziistatkd z minulého roku
92 Pokladna PRIKLAD 2025
St klad izi
Seznam Karta Roziétovani Mahledprozal] - o Fo ooy Y EEMENE
UloZ adresu do adresare
Q Pokladna PP PV Stav pokladny 35245,00| Prepocet stavu pokladny
- Placeno - Vratit ALT+A
</ |Fa. Evi. org. Souvztazng
M vs Firma firma obs. It Stomo
- Storno Tisknuto ALT+F12
| Den R. Doklad PV Sou Ké Text faktura
i EET 5

Banka — menu Servis -> Pfevod zustatkt z minulého roku

o8 CM1PRIKLAD 1/25
Soubor Upravy Zobraz Sluiby Mipovéda Ciselniky Crselniky cenik  Ciselniky adresy TabulkaUEetnl' Autorizace

BE3E Pepocet zdstatkd
5] x\floz‘it podatedni zdstathky
¢ Banka PRIKLAD 2025 | Pfevod zistatku z minulého roku |
Seznam - Doklady Rozpis Osna Protokol o dokladu .
. Rekonstrukce dhrad z banky HROMADNA
| f. doklad Den Piijem Videj Zistatek PHjem CM Wil Rekonstrukce dhrad pro aktusinf doklad an A

|

Nebo tyto zlstatky zadejte ru¢né pomoci ¢innosti ze stejného menu.

Nacteni loniskych Ciselniki a prevody ztstatkt uctti z minulého roku lze provadét
opakované dle potreby.

Telefon E-mail ICO DIC
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3.3 Inventura a uzavreni skladu

Provedte ve skladech vSechny servisni ¢innosti, inventuru, vyrovnani stavu skladu a nasledné
uzavrieni skladu. Pracovni obdobi bude nastaveno na rok 2024.

PRIKLAD
Prikladna firma
Prikladna ulice 1
110 00 Praha 1 -
Sériové Eslo: CMWO0000 % ]
| © yydané fakiury | ‘ Zakaznik PRIKLAD | | © Mabidky |
| o Pijaté faktury | [ Pracowni obdobi 1272024 | | © Zakdzky | | e OdloZené z |
© Banka " J @ Akce
[ Zvolte noveé pracovni obdobi: ]
o Genik Rok Mésic I
© Pogjmenované cen| lZOZd. E J = :I
< piag s |
@ Doprava |— =

Provedte ve skladech vsechny servisni ¢innosti (je vhodné pracovat ve skladu jediny, nejprve
Rekonstrukci indexu skladu), inventuru, vyrovnani stavu skladu a ndsledné uzavreni skladu.
Menu Servis skladu - Inventura - Uzavreni sklad.

Datum uzavreni 31.12.2024

Nasledné zkontrolujte novou pocatecni prijemku roku 2025

PRIKLAD

Ptikladna firma s.r.o.
Ulice 12125
120 00 Praha 2 @

Kontrola vydej x piijem

Rekonstrukce indexd skladu || Uzavfeného

Kontrola datumi Doklad x Rozpis

Seriove cislo: CMWO0000 Kontrola stavu skladu

© Vydané faktury | Zakaznik PRIKLAD |

Hromadna kontrola éastek

@ Prijaté faktury

| Pracovni obdabi 12 / 2022 | pE—
antrola so AZN0S

° Adresy || ° Osoby | SluZby - Semnvis |
21% 15% 10%

Sklad 1 Centralni

Kaontrola importovanych pfijemek

o Podta odeslané| | o Zasilky

Kontrola duplicity ski.+ cenikowych karet

o Posta pfijata

| Aktualizuj posledni nakupni cenu

| |
| |
| |
| |
| |
|'Qen|’k |
| |
| |
| |
| |
| |

|
| | |
| Piijem, Videj | |
P ——— | SKadove karly | f Doplnit chybé&jici skladové a cenikové karty |
® Pikazy k Lihradé| o Banka | Rezervace || QObal. konto |/ Zalctovani vice skladd |
o Pokladna || o Kniha jizd | Senis skladu | Kaontrola NE SKLAD |
@ Doprava || @ Factoring KB | ST | @:1 Inventura, vyrovnan! stavu || ne sat |

o Cestovni vidaje Tereza Rousova Pfecenéni skladu | podle XLS
| Konec ‘ @ Uzavieni skladu |

13.11.2024

Aktuality (98)

Company Manager

v. 241113.10.18
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